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Nutzung MS Teams nach Migration auf Microsoft 365 
 

Online-Vortrag 
 

Nutzen 
Mit diesem Online- Vortrag werden die Möglichkeiten der kollaborativen Arbeit im Team 
erkannt und das Interesse für die Teamarbeit auf einem neuen Niveau geweckt. 

 
Inhalte 

• Wie lässt sich Teamwork mit Microsoft Teams organisieren? 
o Einordnung von Teams in das berufliche Umfeld 

• Einstieg in die Teamarbeit 
o Ein Team erstellen oder einem Team beitreten 
o Welche Rollen gibt es in einem Team? 

• Aufbau eines Teamraums 
o Mit Kanälen den Teamraum organisieren 
o Kommunikation im Teamraum über Beiträge (Unterhaltungen) 
o Dateien für die gemeinsame Bearbeitung erstellen, hochladen, organisieren 

und verwalten 
o Gemeinsam an Dateien arbeiten, in Teams, im Browser oder in der Desktop 

App 
o Interne Regeln für die Datenbearbeitung, Sicherung und Aufbewahrung 

finalisierter / abgeschlossener Dateien 

 
Teilnehmendenkreis:  Firmeninternes Seminar 

Umfang:    45 Minuten Vortrag, plus 15 Minuten Fragen & Antworten 

Teilnehmende:   max. 12 Teilnehmende 

Seminarpreis:   auf Anfrage 

Ansprechpartner:   Angela Görwitz, +49 (30) 700 150 530,  

E-Mail: Angela.Goerwitz@yellowpark.de 
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